OBEC ROUDNE

Roudensk4 120, Roudné, 370 07 Ceské Budgjovice, IC 00245372.

Smérnice €. 1/2017

o zadavani verejnych zakazek malého rozsahu

Zpracovala: Alena Sediva

Projednano v ZO dne: 20.7.2017

Odsouhlaseno usnesenim ¢&islo: 218/2017
Utinnost smérnice: dnem schvéleni

Rusi se Smémice 1/2014 ze dne 26.6.2014, usnesenim &. 217/2017 ze dne 20.7.2017
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1 - PFedmét dpravy
Smérnice upravuje zaddvdmi veFejnych zakizek malého rozsahu dle § 27 zikona
¢. 134/2016 Sb., o vetejnych zakazkach (dale jen ,,zakon*) tj. zakazek s ofekdvanou cenou:
€ do 2.000.000,-K¢& bez DPH u dodavek a sluzeb
€ do 6.000.000,-K¢& bez DPH u stavebnich praci
Tato smérnice se nevztahuje na:
e nadlimitni (§ 25) a podlimitni (§ 26)vefejné zakazky
e obecné vyjimky z plisobnosti zdkona uvedené v § 29 zakona

Vetejné zakazky malého rozsahu ve smyslu § 27 zékona neni obec v souladu s § 31 z4dkona
povinna zadavat postupem podle zdkona, ale musi dodrZovat zasady uvedené v § 6 zdkona tj.
zasady transparentnosti, rovného zachazeni a zakazu diskriminace.

2 - Vymezeni zdkladnich pojmi

Pro G¢ely smémice se vymezuji tyto zakladni pojmy:

Zakazka

Pod pojmem zakazka se pro Cely této smérnice rozumi vefejnd zakizka na dodavky (§ 14
odst.1 zékona), vefejnd zakazka na stavebni prace (§ 14 odst.3 zdkona) a vefejna zakizka na
sluzby (§14 odst.2 zdkona), které obec realizuje pfi své Cinnosti a jsou schvilené
zastupitelstvem obce obvyklym postupem. Pokud se ustanoveni této smérnice dotykaji pouze
vybranych druhti zakézek je to v textu vyslovné uvedeno.

Dodavkou je pofizeni véci — zboZi, vEetn¢ koupe zboZi na splatky, nijmu zboZi nebo najmu
zboZi s prdvem nésledné koupé a rovnéZ zakazka, jejimz pfedmétem je kromé& dodani zbozi
také poskytnuti sluZzeb spo€ivajicich v umisténi, montaZi a uvedeni tohoto zboZi do provozu.
Stavebnimi pracemi je provedeni nové stavby, stavebni zmény dokonéené stavby, udrzovaci
price na stavb€, odstranéni stavajici stavby, souvisejici prace s provadénim staveb a
stavebnich praci (piipadné i souvisejici projekéni a inZenyrska ¢innost, pokud jsou zadavany
spoleéné€).

Pfedmétem sluZeb jsou Cinnosti neuvedené pod pojmem dodivka nebo stavebni prace.
Zejména se jedna o tyto Cinnosti: sluzby v dopravé, pravni sluzby, zprostfedkovatelské
sluzby, obstaravatelské sluzby, informa¢ni sluzby, znalecké sluzby, vzd€lavaci a profesni
sluzZby, udrzbarske a opravaiské sluzby, pozemni pfeprava véci a osob, posStovni sluzby,
telekomunikacni sluZby, finanéni sluZby, po¢itaové zpracovani dat a s tim spojené sluZby,
ucetnictvi a audit, priizkum trhu a vefejného minéni, poradenstvi a s tim spojené sluzby,
sluzby architektd a inZenyrské sluzby, pokud nejsou soudésti dodavky stavby, reklamni
sluzby, uklidové sluzby a domovni sprava, vydavatelské a tiskafské sluzby za tplatu, sluzby
tykajici se kanalizaci a odvozu odpadu.

Cena zakazky
Ocekavana celkova cena za realizaci zakazky se stanovi podle bodu 3. této smérnice.

Zadavatel
Obec Roudné.

Dodavatel
Pravnicka nebo fyzickd osoba, ktera poskytuje sluzby, dodava zboZi nebo stavebni prace,
kterou zadavatel vyzval k podani nabidky o pfidé€leni zakazky.

Uchazeé
Dodavatel, ktery ve stanovené dob& podal nabidku na ziskani zakazky.

Vitézny uchazeé
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Uchazeg, jehoZ nabidka byla vyhodnocena zadavatelem jako nejvyhodnéjsi a ktery bude
realizovat zakazku na zékladé smluvniho vztahu.

3 - PFedpoklidand hodnota zakizky
Pfredpokliddanou hodnotou vefejné zakazky se rozumi zadavatelem piedpokladani vyse
pengZitého zévazku vyplyvajici z plnéni zakazky, ktery je zadavatel povinen stanovit pro
ucely postupu uvedeném v této smérnici pfed jeho zahajenim.
€ Predpokladana hodnota zakazky na dodavky a sluzby ( bez DPH) se stanovi :
-pfedpokladana vyse celkového penéZitého zavazku zadavatele po dobu i¢innosti smlouvy
-skute¢né cena uhrazenad b&€hem predchazejicich 12 mésicti za dodavky a sluzby podobného
druhu
-souCet pfedpokladanych hodnot jednotlivych dodavek, které maji byt pofizeny b&hem
nasledujicich 12 mésict v pfipadé opakujicich se nebo trvajicich dodavek nebo sluZeb.
€ Pfedpokladana hodnota zakézKy na stavebni prace se stanovi:
-odbornym odhadem-podrobnym rozpo¢tem na zdkladé udajii a informaci o stavebnich
zakazkach obdobného charakteru s pouZitim jednotkovych cen, a to na zdklad& zpracovanych
projektovych a technickych podkladd.
Predmét zakazky neni moZné rozdglit tak, aby tim doslo ke sniZeni pfedpokladané hodnoty
pod finanéni stanovené limity.

4 - Postup pii zaddvani veiejnych zakazek malého rozsahu
= [ KATEGORIE - DODAVKY A SLUZBY - zkricené Fizeni.

do 300.000,-K¢ v&etné bez DPH  oslovit 1 dodavatele, rozhoduje starosta,
nevede se zvlastni dokumentace, nezapisuje se do

centralni evidence zakéazek zadavanych obci.
= II. KATEGORIE - STAVEBNI PRACE - zkricené fizeni.

do 500.000,-K¢ véetné bez DPH oslovit 1 dodavatele, rozhoduje starosta
nevede se zvla3tni dokumentace, nezapisuje se do

centralni evidence zakazek zadavanych obci.
* III. KATEGORIE - DODAVKY A SLUZBY- mimo zkricené fizeni.

od 300.001,-K¢& — do 2.000.000,-K¢& bez DPH oslovit 3 dodavatele, rozhoduje
zastupitelstvo

od 2.000.001,-K¢ bez DPH dle zdkona-neni zak4zka malého
rozsahu

s IV. KATEGORIE - STAVEBNI PRACE - mimo zkricené fizeni.

od 500.001,-K¢& - do 6.000.000,-K¢& bez DPH oslovit 3 dodavatele, rozhoduje
zastupitelstvo

od 6.000.001,-K¢& bez DPH dle zdkona-neni zakdzka malého

rozsahu
= V. KATEGORIE - NALEHAVE SITUACE - DODAVKY A SLUZBY I STAVEBNi PRACE.

zakazky na dodavky a sluzby, které je nutné zadat v krajné naléhavém pf¥ipadg, které
zadavatel svym jedndnim nezpusobil a ani je nemohl piedvidat a z Easovych divoda
neni moZné zadat zakézku standardnim postupem v souladu s touto smérmici. Jedn4 se
o pfipady: povodné a zéplavy, vétrné ¢i sn€hové kalamity, nebezpedi vzniku pozaru,
hrozici $kody na obecnim majetku p#i havarijnim stavu. O vybéru dodavatele a
parametrech zakazky ¢i dodavky rozhoduje starosta a nésledné podava zpravu na
nejbliz§im zastupitelstvu obce.
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Vyzva k piedloZeni nabidek

Zadavatel za ucelem provedeni vybéru dodavatele prokazatelné pisemnou formou oslovi
minimalné tii dodavatele s poZzadavkem na pfedloZeni nabidky.

V ptipad€, Ze neni moZné vyjimeéné oslovit poZadovany podet dodavateld, musi byt tato
skuteCnost fadn& pisemné zdivodnéna.

Termin na pfedloZeni nabidky od uchaze¢i nebude krat$i neZz sedm pracovnich dnd od
doruéeni vyzvy na pfedloZeni nabidky dodavateli.

Zadavatel nebude opakované vyzyvat stejnou skupinu dodavateli.

Vyzva k pfedloZeni nabidky musi minimalné obsahovat
@ informaci o pfedmétu zaddvané zakazky
@ identifikaéni udaje zadavatele (jméno/nazev, IC, adresa mista podnikéni/sidlo firmy)
@ zadivaci dokumentaci nebo podminky p¥istupu &i poskytnuti zaddvaci dokumentace
@ termin a misto pro podéani nabidek (lhiitu stanovi zadavatel s ohledem na sloZitost a
rozsah zpracovani nabidky)
pokud nejsou uvedeny v zadavaci dokumentaci
@ profesni kvalifikadni piedpoklady
€ pozadavek na Eestné prohlaseni dodavatele, Ze splnil zikladni kvalifikaéni
piedpoklady tj.:
a) nebyl pravomocné odsouzen pro trestny &in, jehoZ skutkova podstata
souvisi s pfedmé&tem podnikani
b) najeho majetek neni podan navrh na vyhla$eni konkurzu
¢) neni v likvidaci
€ pozadavek na piedloZeni navrhu smlouvy o dilo nebo jiného dokumentu tuto
smlouvu nahrazujiciho
@ ustanoveni o tom, Ze¢ zadavatel miZe zadani zakdzky kdykoli bez udani divodu
zrusit
Obsah zadavaci dokumentace

€ vymezeni pfedmétu zaddvané zakizky v souladu s projektem nebo dle klasifikace
zboZi, sluzeb a stavebnich praci podle referenéni klasifikace platné pro vefejné
zakéazky (CPV)

@ obchodni podminky, véetné platebnich podminek, ptipadné objektivnich podminek,
za nichZ je mozné pfekrocit vysi nabidkové ceny

® technické podminky, je-li to odiivodn&no pfedmétem zaddvané zakazky (technické
podminky nesmi byt stanoveny tak, aby uréitym dodavateliim zaru¢ovaly
konkurenéni vyhodu nebo vytvately prekaZzky pro mezinarodni obchod),

@ pozadavek na zplsob zpracovani nabidkové ceny (ceny bez DPH a s DPH),

® podminky a poZadavky na zpracovani nabidky

@ zpisob hodnoceni nabidek podle hodnoticich kritérii a v pfipadg, Ze nabidka bude
hodnocena podle vice kriterii, jejich vahu v procentech

@ u stavebnich praci projektovou dokumentaci a soupis praci, dodavek a sluzeb
s vykazem vymér.

Nabidky

€ musi spliiovat pozadavky vyzvy a zaddvaci dokumentace

€ musi obsahovat identifikadni Gdaje uchazede

€ musi byt podepséany osobou opravnénou

#1hita pro podani nabidky po¢ind b&Zet dnem nésledujicim po dni odesléni vyzvy
k podéni nabidky

@ pii zadavacim fizeni podle této Smémice miize dodavatel prokazat zikladni
kvalifika¢ni kritéria ¢estnym prohlaenim
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@pii zadivacim fizeni podle této Smérnice miZe dodavatel prokazat profesni
kvalifikaCni pfedpokiady pfedloZenim kopie dokladu o opravnéni k podnik4ni — napf.
vypisu z obchodniho rejstitku ¢&i jiné evidence, pokud je v ni zapsin nebo jiného
dokladu podle zvladtnich pravnich pfedpisi v rozsahu odpovidajicim piedmétu
zadavané zakazky (vypisu ze seznamu kvalifikovanych dodavateld, certifikatu
vydaného spravcem systému registru certifikovanych dodavateld, vypisu ze
zahrani¢niho seznamu dodavatelti &i certifikat zahraniéniho dodavatele, licence apod.)

®dodavatel, ktery podal nabidku v =zaddvacim fizeni, nesmi byt soutasnd
subdodavatelem jiného dodavatele v tomtéZ zaddvacim Fizeni. Dodavatel, ktery
nepodal nabidku v zaddvacim fizeni, v§ak miiZe byt subdodavatelem vice uchaze¢d v
tomtéZ zaddvacim fizeni.

Posouzeni a vyhodnoceni nabidek

Pokud dodavatel poda vice nabidek samostatné nebo spoleéné s daldimi dodavateli, nebo
podd nabidku a souasné je subdodavatelem jiného dodavatele v tomtéZ zaddvacim Fizeni,
zadavatel v3echny nabidky podané takovym dodavatelem samostatn &i spoleéné s jinymi
dodavateli vyfadi a pisemné je informuje o ddvodu vylou€eni ze zadavaciho fizeni.

Zadavatel posoudi nabidky z hlediska spln€ni zékladnich, profesnich a pfipadn& dalsich
kvalifikaCnich pfedpokladli, pokud si je stanovil. Uchazede, ktefi tyto pfedpoklady nesplni,
vylou€i z dalSiho hodnoceni a pisemné je informuje o divodu vylouéeni ze zaddvaciho fizeni.

Zadavatel provede hodnoceni piedloZenych nabidek podle pfedem stanovenych hodnoticich
kritérii pro vybér zakdzky. V piipadé hodnoticiho kritéria ekonomicka vyhodnost nabidky
provede zadavatel vyhodnoceni formou tabulky, ve které jsou pfidéleny jednotlivym dil¢im
kriteriim vahy vyjadfené v procentech. Jako hodnotici kritérium nesmi byt pouZity reference.

V pfipad€, Ze zadavatel ustanovi hodnotici komisi pro hodnoceni nabidek, musi vSichni
¢lenové hodnotici komise na po¢atku jednani predloZit pisemné prohlaSeni o své nepodjatosti,
zejmena se nesmi podilet na zpracovani nabidky, nesmi mit osobni zajem na zadani zakézky.

Hodnoceni nabidek

Zadavatel hodnoti predloZené nabidky vyhradn€ podle kriterii a pravidel, kterd byla
uvedena ve vyzve. Hodnoticim kriteriem je zpravidla cena zakazky, nebyla-li v zad4vacich
podminkich stanovena dalSi hodnotici kriteria pro posouzeni ekonomické vyhodnosti
nabidky.

Pfi hodnoceni nabidek uchaze¢t musi zadavatel dodrZet zasadu stejného zachéazeni se
viemi z4jemci a postupovat transparentné vici v§em uéastnikim soutéZe.

Protokol

O hodnoceni nabidek se ve vSech pfipadech sepisuje protokol, ktery podepisuje starosta a
mistostarosta. Obsahem protokolu musi byt minimalné seznam oslovenych firem, seznam
obdrZenych nabidek, odtivodnéni hodnoceni nabidek podle zvolenych kriterii a odiivodnéni
vybéru nejvhodnéjsi nabidky. Protokol mizZe obsahovat i jiné skuteénosti, které se vztahuji
k vyhodnoceni zakédzky. Protokol o hodnoceni nabidek musi byt soudasti zdpisu z jednani
zastupitelstva obce.

Ukonceni zadavaciho Fizeni
Zadavatel ptfidéli zakdzku uchazefi, jehoZ nabidka obsahuje nejniz§i nabidkovou cenu,
byla-li jedinym hodnocenym kritériem, nebo uchazeéi, jehoZ nabidku vyhodnotil jako
nabidku ekonomicky nejvyhodnéjsi, podle kriterii stanovenych v zadavacich podminkach.
Zadavatel odesle ozndmeni o vybé&ru nejvhodné&j$i nabidky vybranému dodavateli a viem
uchazectm, ktefi nebyli vyloudeni z G¢asti v zaddvacim fizeni.

Realizace zakazky
Vit€zny uchaze¢ musi byt soudasné s oznimenim o pfid€leni zakazky vyzvéan k realizaci
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zakazky.
Zadavatel je povinen uzavirat smlouvy s dodavateli zboZi, price a sluZeb v pisemné
podobg.

Zakazky ve zkraceném fizeni budou zdokladovany pisemnou objednévkou.

Zakazky mimo zkracené fizeni budou sjednany na zaklad€ pisemné uzaviené smlouvy o dilo.

Zruseni Fizeni o zadini zakazky

Zadavatel miZe zrusit zaddvaci fizeni pro zakazky kdykoli bez uvedeni divodu v priibéhu
zaddvani s odvolanim na zadévaci podminky tak, Ze tuto skuteCnost pisemné ozndmi viem
vyzvanym uchaze¢tim.

S - Namitky a rozhodovéni v procedurilnich zileZitostech
Némitky uchaze¢l a veSkeré proceduralni zaleZitosti v priib&hu zadavani zakizky podle této
smeérnice posuzuje starosta obce.

Pfipadnou kontrolu postupu pfi zad4ni, prib&¢hu hodnoceni a vyhodnoceni zakazky provadi
kontrolni komise.

Vyjimku z postupu daného touto smérnici miize v odiivodnénych piipadech udélit pouze
zastupitelstvo obce svym usnesenim.

6 - Archivace podkladi
Dokumentaci o zadani zakdzky III. a IV. kategorie uchovéva zadavatel pro piipadnou
kontrolu po dobu min. 5 let.

O zadévéni zakizek malého rozsahu, pokud neni uvedeno jinak, vede zadavatel pfehlednou
evidenci.

7 - Dolozka
Smémice €. 1/2017 o zadavani vefejnych zakazek malého rozsahu:

@ projednana dne 20.7.2017 na 24. zasedani Zastupitelstva obce Roudné
@ schvalena usnesenim &islo: 218/2017
€ Ginnost: dnem schvaleni |} . P
BECNI URAD
¢ vyv&Seno: 25.7.2017, ¢ Roudenska 120
@ scimuto: 11.8.2017 / Roudné
jmuto: 11.5. 370 07 Ceské Budjovice
@ zrusena platnost pfedchozi Smérnice &. 1/2014 o zad4vani vefejnych
zakazek malého rozsahu usnesenim ¢. 217/2017 ze dne 20.7.2017
V Roudném dne 20.7.2017
- v
.............. i Boupte
7ti{osta Gustav Had mistostarosta Be.Vlgstimil Sram
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